
 
 
 
 

 

ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA

A Fundação Centro de Políticas Públicas e Avaliação da Educação – Fundação CAEd, CNPJ nº 24.014.569/0001-74, com sede na Praça

Dr. João Penido, n° 74, CEP: 36010-130, Juiz de Fora - MG, nesse ato representada por sua Diretora Executiva, Lina Kátia Mesquita de

Oliveira, inscrita no CPF sob o nº 221.788.306-25, atesta para os devidos fins que a sociedade empresária LTBA Comércio e Serviços

Ltda. inscrita no CNPJ sob o nº 04.694.478/0001-10, realizou o serviço de organização e gerenciamento de evento, envolvendo o

planejamento operacional, apoio logístico, execução, acompanhamento, fornecimento de alimentação e estrutura para a realização

de 01 (um) evento em Salvador - BA, nos dias 10 e 11 de março de 2020, de 09h às 18h, conforme o contrato 010/2020 decorrente

da Seleção Pública 003/2020, firmado por 3 (três) meses, no valor de R$ 46.621,38.

Segue abaixo a tabela contendo toda a estrutura fornecida pela empresa, para realização do evento:

CATEGORIA: RECURSOS HUMANOS

ITEM DESCRIÇÃO RESUMIDA DESCRIÇÃO DETALHADA

1 SUPERVISOR

Deverá haver um supervisor da própria CONTRATADA presente durante a realização de todo o
evento, responsabilizando-se pela organização e supervisão de todas as atividades in loco, além de se
dedicar a solucionar quaisquer problemas que venham a ocorrer durante a execução. Esse
representante também deverá dispor de aparelho celular para contato direto com a CONTRATANTE a
fim de fornecer e receber informações acerca dos serviços prestados.

O profissional deverá, obrigatoriamente, estar presente durante todo o horário previsto para início e
término da execução de cada item solicitado na ordem de serviço.

2
TÉCNICO EM
INFORMÁTICA

Disponibilização de técnico em informática para montagem e desmontagem dos equipamentos, bem
como suporte presencial durante todo o período do evento, responsabilizando-se pela solução de
qualquer eventualidade.

Após a montagem dos equipamentos deverão ser realizados testes de funcionamento, na presença
de um representante da CONTRATANTE, com, no mínimo, 01 (uma) hora de antecedência em relação
ao horário de início do evento.

A diária do técnico poderá corresponder a até 10 (dez) horas, não sendo computados, neste período,
os intervalos para repouso e alimentação do profissional.

CATEGORIA: ALIMENTAÇÃO

ITEM DESCRIÇÃO RESUMIDA DESCRIÇÃO DETALHADA

3 COFFEE BREAK

O coffee break deverá observar, OBRIGATORIAMENTE, todos os quantitativos e as especificações
descritos no cardápio abaixo:

a) Café com açúcar;

b) Café sem açúcar;

c) 02 sabores de suco de frutas naturais;

d) 01 sabor de suco diet;

e) 02 tipos de refrigerantes comum;

f) 01 tipo de refrigerante diet;

g) Água mineral sem gás;

h) Pães de queijo;

i) 01 tipo de petit four doce;

j) 01 tipo de petit four salgado;

k) 02 tipos de bolos;

l) 01 tipo de mini-sanduíche;

m) 01 tipo de salgado assado;

n) 02 tipos de salgados fritos;

o) 01 tipo de fruta ou 01 tipo de Iogurte;

Observações:



 
 
 
 

 

1) O período de fornecimento do coffee break corresponderá a aproximadamente de 30 a 45 minutos
de duração.

2) A CONTRATADA é obrigada a repor todos os itens durante o período estabelecido, sempre que
necessário.

3) Todos os alimentos e bebidas deverão possuir boa qualidade.
4) A CONTRATADA deverá enviar os cardápios especificando os itens (ingredientes e sabores) para
aprovação da CONTRATANTE em até, no máximo, 03 (três) dias antes do Evento.

4
ÁGUA MINERAL DE,
APROXIMADAMENTE,

500 ML

Garrafa de, aproximadamente, 500 ml, servida em copo/taça de vidro para a mesa de palestrantes ou
demais locais que se fizerem necessários, devendo ser reposta durante todo o evento, conforme
necessidade.

5

ÁGUA MINERAL -
GALÃO 20 L
(COM BASE

REFRIGERADA)

Galão de 20L, com base refrigerada, copos descartáveis e lixeira.
Deverá ser reposta durante todo o evento, conforme necessidade.

6 CAFÉ - 01 L

Garrafa térmica com capacidade para 1L, mesa e lixeira, açucareiro permanentemente abastecido,
suprimento permanente de adoçante, copos descartáveis, com capacidade de 50 ml, com mexedores
descartáveis.
Deverá ser reposto durante todo o evento, conforme necessidade.

CATEGORIA: LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTOS

ITEM DESCRIÇÃO RESUMIDA DESCRIÇÃO DETALHADA

7 PROJETOR MULTIMÍDIA

Projetor multimídia de 2000 ANSI lumens (ou acima), de alta definição.

Após a montagem do equipamento deverá ser realizado teste de funcionamento na presença de um
representante da CONTRATANTE, com, no mínimo, 01 (uma) hora de antecedência em relação ao
horário de início do evento.

A diária corresponderá a, aproximadamente, 10 (dez) horas de duração, descontado o período de
montagem, teste e desmontagem.

8 NOTEBOOK

Notebook com processador de dois núcleos, com configuração (compatível ou acima) de 2.0 GHz e 2
GB de memória RAM, com mouse, leitor de DVD, entrada USB, conexão à internet (mínimo de 2Mb/s)
com uso exclusivo para o evento, ambiente operacional Windows, pacote Office e leitor de PDF
instalado.

Após a montagem do equipamento deverá ser realizado teste de funcionamento na presença de um
representante da CONTRATANTE, com, no mínimo, 01 (uma) hora de antecedência em relação ao
horário de início do evento.

A diária corresponderá a, aproximadamente, 10 (dez) horas de duração, descontado o período de
montagem, teste e desmontagem.

9 TELA PARA PROJEÇÃO

Tela para projeção entre 120” e 150”, que deverá atender as especificações do projetor solicitado.

Após a montagem do equipamento deverá ser realizado teste de funcionamento na presença de um
representante da CONTRATANTE, com, no mínimo, 01 (uma) hora de antecedência em relação ao
horário de início do evento.

A diária corresponderá a, aproximadamente, 10 (dez) horas de duração, descontado o período de
montagem, teste e desmontagem.

10
SISTEMA DE

SONORIZAÇÃO
AMBIENTE

Sistema de sonorização ambiente, com caixas de som, conectadas ao microfone e ao computador,
compatíveis ao tamanho da sala e número de participantes.

Após a montagem do equipamento deverá ser realizado teste de funcionamento na presença de um
representante da CONTRATANTE, com, no mínimo, 01 (uma) hora de antecedência em relação ao
horário de início do evento.

A diária corresponderá a, aproximadamente, 10 (dez) horas de duração, descontado o período de
montagem, teste e desmontagem.

11 MICROFONE

Microfone.

Após a montagem do equipamento deverá ser realizado teste de funcionamento na presença de um
representante da CONTRATANTE, com, no mínimo, 01 (uma) hora de antecedência em relação ao
horário de início do evento.

A diária corresponderá a, aproximadamente, 10 (dez) horas de duração, descontado o período de
montagem, teste e desmontagem.

12 PASSADOR DE SLIDE Passador de slide.



 
 
 
 

 

Após a montagem do equipamento deverá ser realizado teste de funcionamento na presença de um
representante da CONTRATANTE, com, no mínimo, 01 (uma) hora de antecedência em relação ao
horário de início do evento

A diária corresponderá a, aproximadamente, 10 (dez) horas de duração, descontado o período de
montagem, teste e desmontagem.

13 REDEWI-FI

Acesso à internet via wi-fi com velocidade mínima de 2Mb/s, com conexão em todos os ambientes
utilizados, durante o período integral do evento.
Deverá ser realizado teste de funcionamento na presença de um representante da CONTRATANTE,
com, no mínimo, 01 (uma) hora de antecedência em relação ao horário de início do evento.
A diária corresponderá a, aproximadamente, 10 (dez) horas de duração, descontado o período de
montagem, teste e desmontagem.

CATEGORIA: ESTRUTURA

ITEM DESCRIÇÃO RESUMIDA DESCRIÇÃO DETALHADA

14
SALA DE ATIVIDADE

(CAPACIDADE PARA 80
PESSOAS)

 Sala com capacidade para 80 (oitenta) pessoas, organizada em FORMATO ESCOLAR, COM
MESAS (PRANCHÕES) E CADEIRAS. Mesa à frente com, no mínimo, 03 (três) cadeiras para
uso e apoio dos palestrantes.

 O local deverá atender, no mínimo, as especificações descritas abaixo:

a) Estar localizado em área segura e de fácil acesso;
b) Possuir ar condicionado;
c) Instalações em perfeito estado de conservação, sem mofo, sem insetos, sem danificações
nos pisos, mobiliários, paredes ou qualquer outra deterioração;
d) Instalações limpas e devidamente higienizadas;
e) Atender as exigências mínimas de acessibilidade;
f) Possuir elevadores suficientes para atender o quantitativo de participantes e o fluxo nos
horários de entrada, almoço e saída;
g) Possuir acesso à rede wi-fi;
h) Possuir banheiros próximos;
i) Não poderá possuir pilastras;
j) Adaptador de tomada à disposição sob pedido;
k) Gerador de emergência com partida automática ou manual, para manutenção de todos os
serviços essenciais;
l) Estrutura adequada para montagem de equipamentos de informática e audiovisual;
m) Estrutura adequada para servir alimentação, inclusive almoço e jantar, no mesmo imóvel e
próximo à sala;
n) Possuir hall próximo à sala que permita servir coffee break.

 A diária corresponderá a, aproximadamente, 10 (dez) horas de duração, descontado o
período de organização da sala, montagem, desmontagem e testes dos equipamentos.

15
MESA DE

CREDENCIAMENTO

Mesa grande coberta com toalha de mesa e com 02 (duas) cadeiras para credenciamento dos
participantes. A mesa deverá estar localizada próxima de sua respectiva sala de atividade.

A diária corresponderá a, aproximadamente, 10 (dez) horas de duração, descontado o período de
montagem e desmontagem.

Termo aditivo de acréscimo ao contrato 010/2020, de acordo com as especificidades constantes no quadro abaixo:

ITEM ESPECIFICAÇÃO RESUMIDA UNID. QTDE ESTIMADA

01 COFFEE BREAK PESSOA 496

Assim, o fornecedor realizou o serviço de maneira satisfatória, não existindo em nossos registros fatos que desabonem

sua conduta, tendo cumprido as obrigações assumidas.

Juiz de Fora, 27 de outubro de 2020.

Lina Kátia Mesquita de Oliveira

Diretora Executiva da Fundação CAEd

Lina Kátia 
Mesquita de 
Oliveira
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